平成２６年○月○日

　○○　○○　殿　

株式会社○○○○
入社時の提出書類
　入社日に提出していただく下記書類を準備願いたく、ご案内いたします。

　社員一同、貴殿の入社を楽しみにしております。

敬　具

記

入社日：平成○年○月○日（○曜日）　※午前９時００分までにご出社ください。

持参書類：当日は、下記書類をご持参ください。

(１)　誓約書
(２)　身元保証書
(３)　住民票記載事項の証明書
(４)　源泉徴収票（入社の年に給与所得のあった者に限る。）
(５)　年金手帳（既に交付を受けている者に限る。）
(６)　雇用保険被保険者証（既に交付を受けている者に限る。）
(７)　給与所得の扶養控除等（異動）申告書
(８)　健康保険被扶養者届（被扶養者がいる者に限る。）
(９)　その他会社が必要とする書類

そ の 他：筆記用具、印鑑をご持参ください。

以　上

